
 

                                           
Circolare N. 81                                                                 Cerveteri, 04/11/2024 

Ai docenti  
           e.p.c. Al DSGA 


                                                     

Oggetto: Avvio progettazione PTOF  

I docenti interessati a presentare progetti da inserire nel PTOF sono invitati a compilare il 
seguente modulo google https://forms.gle/9nJXEPEbMhTtMbEk8 (compilabile solo con 
account istituzionale) e ad inviare alla mail istituzionale delle figure Strumentali PTOF 
Prof.ssa Silvia Borracci e Prof.ssa Luana Pallagrosi la scheda progetto compilata in formato 
PDF.  
In allegato sono resi disponibili due modelli distinti:  

● Scheda progetto 2024:da compilare per i progetti che non prevedono retribuzione per il 
personale coinvolto (interno ed esterno)  

● Scheda progetto con oneri economici:da compilare per i progetti che prevedono una 
forma di retribuzione per il personale coinvolto (interno ed esterno)  

La scadenza per la presentazione dei progetti è fissata per lunedì 11 novembre 2024  

                         
                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

(Loredana Cherubini ) 
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell!art. 3, co 2, del D. Lsg. 39/93

Ministero dell’Istruzione dell’Università e del Merito 
Ufficio Scolastico Regionale del Lazio 

Istituto Statale di Istruzione Superiore “Enrico Mattei” 
Via Settevene Palo Nuova, snc - 00052 - CERVETERI (RM) 

Distre'o 30° - Cod. univoco: UFIALV - c.f. 91038340583 - Cod. Mecc: RMIS05700X -   
Liceo: RMPS05701A – Professionale: RMRC05701V – Tecnico: RMTD057016 – Serale: RMRC057507 

Sito: www.enricomattei.edu.it - Tel. 06 121128265 – PEO: RMIS05700X@istruzione.it – PEC: 
RMIS05700X@pec.istruzione.it

http://www.enricomattei.edu.it
mailto:RMIS05700X@istruzione.it
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Ministero dell’ Istruzione dell’Università e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale del Lazio

ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE
“Enrico Mattei”

Professionale RMRC05701V
Liceo RMPS05701A
Tecnico RMTD057016

RMIS05700X - Distretto 30°
Via Settevene Palo Nuova snc

00052 CERVETERI (RM)
c.f. 91038340583

www.enricomattei.edu.it

Tel. 06 9943575
Fax 06 9943564

RMIS05700X@istruzione.it
RMIS05700X @pec.istruzione.it

Scheda presentazione di Progetto PTOF A.S. _______________
(senza oneri economici)

Titolo del progetto

Docente Referente

Area progettuale
□ Area del sostegno/Recupero e prevenzione alla dispersione
□ Potenziamento delle competenze linguistiche/matematico-logiche e scientifiche
□ Orientamento in entrata e in uscita
□ Tecnologico-scientifico
□ Artistico-musicale
□ Ambientale
□ Lingua straniera
□ Digitale
□ Psicomotricità
□ Cittadinanza attiva
□ Giuridica/economica
□ Scuola aperta al territorio
□ PCTO

Tipologia di progetto
□ Progetto Disciplinare
□ Progetto Extradisciplinare
□ Progetto Interdisciplinare

Da svolgersi
□ In Orario Curricolare
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□ In Orario Extracurricolare

Finalità

Obiettivi del progetto

□ II progetto coinvolge
□ tutto l’Istituto

□ L’indirizzo Tecnico

□ L’indirizzo professionale

□ L’indirizzo scientifico

□ L’indirizzo linguistico



Breve descrizione del progetto

Metodologia

Fasi operative del progetto

FASE Data di inizio attività Data di fine attività

Progettazione

Periodo di effettuazione del
progetto

Verifica finale del progetto

Valutazione dell’impatto del
progetto

Altro (INDICARE):



Spazi necessari alla realizzazione del Progetto (aule, laboratori, palestre etc.):

La partecipazione degli studenti è:

obbligatoria (attività curricolare)
opzionale (facoltativa)

Destinatari del progetto

Classi o studenti destinatari del progetto

Altri Utenti destinatari del progetto (es. Cittadinanza di Cerveteri,
Cittadinanza del Lazio, Cittadini Stranieri etc.)

Diffusione
(s’intende il numero minimo di studenti iscritti per l’attivazione del corso o
computato sulla base del numero di iscritti degli anni precedenti)

Partecipazione docenti (indicare il numero)

Il progetto risponde ad un obiettivo prioritario del RAV? Quale?

È un progetto proposto da un dipartimento di indirizzo? Quale?

Il progetto ha avuto riconoscimenti documentabili nell’anno
precedente, pecuniari o formali? Quali?

Rapporti documentati con MIUR, Regione Lazio, Provincia,
Università riconosciute, Enti di ricerca pubblici (CNR o similari),
enti locali, associazioni culturali, agenzie di formazione di cui si fa
parte attivamente (Indicare riferimenti o numero di protocollo
della convenzione)

Progetto sviluppato con altre scuole della provincia o della
regione.
(Indicare riferimenti o numero di protocollo della convenzione)



Progetto internazionale con contatti documentabili (partneriato,
gemellaggi scambi).
(Indicare riferimenti o numero di protocollo della convenzione)

Finanziamenti esterni (escluse le quote di partecipazione a carico degli
utenti)

Costo stimato per alunno (se a carico della scuola)

Costo totale del progetto/monte ore. (Il monte ore comprende solo
lezioni frontali e non si devono inserire ore di progettazione e/o tutoraggio)

Divulgazione degli esiti al territorio/Accertamento esterno delle
competenze acquisite. (Si intende un evento finale ufficiale con presenza di
attori esterni o un prodotto che costituisca l’obiettivo principale del progetto)

Indicare ulteriori modalità di valutazione e di verifica dei risultati
raggiunti, previste per il progetto (campo obbligatorio):
(“Questionario di gradimento on line” predisposto dall’Istituto – Obbligatorio)
(“Foglio di presenza” dei destinatari frequentanti il progetto – Obbligatorio)

Associazioni o enti esterni da coinvolgere nel progetto senza oneri per la scuola

Denominazione associazione/ente

Specificare l’attività da

svolgere a titolo gratuito

Sistema di verifica e valutazione



Risorse materiali (se previste)

Elencare i docenti/ATA che si sono resi disponibili allo svolgimento delle attività del Progetto
con le eventuali ore di impegno:

PERSONALE INTERNO (senza retribuzione)

Tipo di prestazione Docente/ATA n° ore

PERSONALE ESTERNO (senza oneri per la scuola)

COGNOME E NOME ORE TIPOLOGIA
PROFESSIONALE

Per tutto il personale esterno occorre obbligatoriamente allegare il Curriculum Vitae completo
di contatti (indirizzi, telefoni, e-mails etc.)



Altre indicazioni utili per la presentazione del progetto

Il docente referente
Data __/__/____



Ministero dell’ Istruzione dell’Università e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale del Lazio

ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE
“Enrico Mattei”

Professionale RMRC05701V
Liceo RMPS05701A
Tecnico RMTD057016

RMIS05700X - Distretto 30°
Via Settevene Palo Nuova snc

00052 CERVETERI (RM)
c.f. 91038340583

www.enricomattei.edu.it

Tel. 06 9943575
Fax 06 9943564

RMIS05700X@istruzione.it
RMIS05700X @pec.istruzione.it

Scheda presentazione di Progetto PTOF A.S. _______________
(con oneri economici)

Titolo del progetto

Docente Referente

Area progettuale
□ Area del sostegno/Recupero e prevenzione alla dispersione
□ Potenziamento delle competenze linguistiche/matematico-logiche e scientifiche
□ Orientamento in entrata e in uscita
□ Tecnologico-scientifico
□ Artistico-musicale
□ Ambientale
□ Lingua straniera
□ Digitale
□ Psicomotricità
□ Cittadinanza attiva
□ Giuridica/economica
□ Scuola aperta al territorio
□ PCTO

Tipologia di progetto
□ Progetto Disciplinare
□ Progetto Extradisciplinare
□ Progetto Interdisciplinare

Da svolgersi
□ In Orario Curricolare
□ In Orario Extracurricolare
NB: progetti a titolo oneroso (FIS, Famiglie) devono essere svolti in orario extra curriculare
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Finalità

Obiettivi del progetto

□ II progetto coinvolge
□ tutto l’Istituto

□ L’indirizzo Tecnico

□ L’indirizzo professionale

□ L’indirizzo scientifico

□ L’indirizzo linguistico



Breve descrizione del progetto

Metodologia

Fasi operative del progetto

FASE Data di inizio attività Data di fine attività

Progettazione

Periodo di effettuazione del
progetto

Verifica finale del progetto

Valutazione dell’impatto del
progetto

Altro (INDICARE):



Spazi necessari alla realizzazione del Progetto (aule, laboratori, palestre etc.):

La partecipazione degli studenti è:

obbligatoria (attività curricolare)

opzionale (facoltativa)

Destinatari del progetto

Classi o studenti destinatari del progetto

Altri Utenti destinatari del progetto (es. Cittadinanza di Cerveteri,
Cittadinanza del Lazio, Cittadini Stranieri etc.)

Diffusione
(s’intende il numero minimo di studenti iscritti per l’attivazione del corso o
computato sulla base del numero di iscritti degli anni precedenti)

Partecipazione docenti (indicare il numero)

Il progetto risponde ad un obiettivo prioritario del RAV? Quale?

È un progetto proposto da un dipartimento di indirizzo? Quale?

Il progetto ha avuto riconoscimenti documentabili nell’anno
precedente, pecuniari o formali? Quali?



Rapporti documentati con MIUR, Regione Lazio, Provincia,
Università riconosciute, Enti di ricerca pubblici (CNR o similari),
enti locali, associazioni culturali, agenzie di formazione di cui si fa
parte attivamente (Indicare riferimenti o numero di protocollo
della convenzione)

Progetto sviluppato con altre scuole della provincia o della
regione.
(Indicare riferimenti o numero di protocollo della convenzione)

Progetto internazionale con contatti documentabili (partneriato,
gemellaggi scambi).
(Indicare riferimenti o numero di protocollo della convenzione)

Finanziamenti esterni (escluse le quote di partecipazione a carico degli
utenti)

Costo stimato per alunno (se a carico della scuola)

Costo totale del progetto/monte ore. (Il monte ore comprende solo
lezioni frontali e non si devono inserire ore di progettazione e/o tutoraggio)

Divulgazione degli esiti al territorio/Accertamento esterno delle
competenze acquisite. (Si intende un evento finale ufficiale con presenza di
attori esterni o un prodotto che costituisca l’obiettivo principale del progetto)

Indicare ulteriori modalità di valutazione e di verifica dei risultati
raggiunti, previste per il progetto (campo obbligatorio):
(“Questionario di gradimento on line” predisposto dall’Istituto – Obbligatorio)
(“Foglio di presenza” dei destinatari frequentanti il progetto – Obbligatorio)

Associazioni o enti esterni da coinvolgere nel progetto senza oneri per la scuola

Denominazione
associazione/ente

Specificare l’attività da

svolgere a titolo gratuito

Associazioni o enti esterni da coinvolgere nel progetto con oneri per la scuola

Denominazione
associazione/ente

Specificare l’attività da svolgere
con oneri

Sistema di monitoraggio

in entrata



in itinere

in uscita

Sistema di verifica e valutazione

Risorse materiali (se previste)

Elencare i docenti/ATA che si sono resi disponibili allo svolgimento delle attività del Progetto
con le eventuali ore di impegno:

PERSONALE INTERNO (FIS)

Tipo di prestazione Docente/ATA n° ore

FONTE DI FINANZIAMENTO (EXTRA FIS)



PON indicare riferimento progetto ____________________________
PNNR indicare riferimento progetto ____________________________
ERASMUS indicare riferimento progetto ____________________________
CONTRIBUTO FAMIGLIE
ALTRO (specificare) __________________________

PERSONALE ESPERTO (ExtraFIS)

Tipologia professionale
dell’esperto

Eventuali titoli, qualifiche e
requisiti specialistici richiesti ORE

Nb: la selezione di esperti esterni avviene esclusivamente tramite procedura aperta mediante
avviso pubblico.Pertanto il referente del progetto dovrà segnalare tale circostanza e dovrà
tenere conto dei tempi amministrativi della suddetta iniziativa.

Indicare se necessario altre eventuali indicazioni utili per la presentazione del progetto.

Il docente referente

SCHEDA FINANZIARIA OBBLIGATORIA

Riepilogo costi a carico del FIS

Tipo di intervento Retribuzione
oraria

Numero
di ore

Totale

Progettazione, coordinamento e
tutoraggio

€ 19,25 €

Docenza € 38,50 €

Assistente Tecnico € 15,95 €

COSTO TOTALE FIS €

Riepilogo costi da progetto o finanziamento

Tipo di Intervento Costo orario n. ore Costo totale

€ €



€ €

€ €

€ €

COSTO TOTALE €

Strumenti necessari

Tipologia Materiale presente in
Istituto

Materiale di cui si
richiede l’acquisto

Costo
previsto €

Didattico (testi,
software)

€

€

Tecnologici
(attrezzature: HWZ,
pannelli, materiali di
consumo, ….)

€

€

€

Altre spese a carico
dell’Istituto: (viaggi,
quote di
partecipazione, canoni)

€

€

€

Totale spese €

Costo totale del progetto

Finanziamento da F.I.S. € +

Finanziamento da altro
progetto

€ -

Finanziamento dalle
famiglie

€ =

Costo a carico della scuola
(da concordare
preventivamente con la
D.S.)



Data __/__/____
Il referente del progetto


