
 

                                           
Circolare N. 82                                                                 Cerveteri, 05/11/2024 

Ai docenti  
           e.p.c. Al DSGA 


                                                     

Oggetto: Programmazione individuale - modalità di consegna e archiviazione 

I Docenti sono invitati a caricare sul Drive di Istituto entro il 18 Novembre 2024 le programmazioni 

individuali utilizzando il format presente sul Sito della scuola nella sezione “Modulistica” e 

scaricabile in formato word. 

Per completare l’operazione di consegna della propria programmazione, ogni docente dovrà: 

• Accedere al Drive con le credenziali enricomattei.it 

• Cliccare nella colonna a sinistra su “Drive condivisi” 

• Aprire la cartella “A.S.2024/25 - PROGRAMMAZIONI INDIVIDUALI“ 

• Aprire la cartella relativa all’indirizzo scolastico nel quale si insegna  

• Individuare la cartella della sezione e della classe interessata 

• Caricare il file contrassegnato con il nome della disciplina insegnata. 

                        
                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

(Loredana Cherubini ) 
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell!art. 3, co 2, del D. Lsg. 39/93

Ministero dell’Istruzione dell’Università e del Merito 
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